
 
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA 

 
 
 

ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR SIMPLIFICADO - ETPS 
CONTRATAÇÃO DE SERVIÇOS SIMPLES 

 
 

1. DADOS DO PROCESSO DE CONTRATAÇÃO 
 SEI: 0009705-60.2025.6.05.8000 
 Unidade Demandante: Assessoria de Cerimonial – ASCER 
 Item do PLANCONT: não previsto no plancont. 
 
2.  OBJETO 
 
2.1. Natureza do objeto: Prestação de serviços  
 
2.2. Descrição sucinta do objeto:  
Contratação de serviços de empresa especializada para fornecimento de alimentação na 
modalidade Coffee Break, com preparação de ambientes (ornamentação), incluindo 
serviço de apoio, a fim de atender às necessidades do Tribunal Regional Eleitoral da 
Bahia (TRE-BA) durante a realização dos eventos institucionais, tais como reuniões, 
cursos, festividades e outros eventos correlatos, conforme condições estabelecidas no 
Termo de Referência. 
 
3. JUSTIFICATIVA 

A presente contratação é motivada pela necessidade do fornecimento de alimentação aos 

participantes dos eventos institucionais solenes, sociais, culturais do TRE-BA,  bem como nas 

sessões de julgamento dos processos eleitorais no período da preparação do pleito até a 

diplomação dos eleitos de 2026(Dia E), 1º e 2º turnos. 

Ressalte-se que as pausas em reuniões de serviço e em eventos relacionados a treinamentos, 

como seminários, palestras, entre outros, também conhecidas como coffee breaks, 

comprovadamente constituem fator de sucesso dos citados eventos, já que a capacidade de 

aprendizado e atenção dos participantes é substancialmente afetada por longas horas seguidas 

de exposição.  

A organização de coffee break  pressupõe o preparo e o fornecimento de alimentos e bebidas, 

tarefas que dependem necessariamente do assessoramento profissional de empresa 

especializada, da qual é exigida expertise para escolha dos equipamentos, produtos e materiais 

necessários à prestação dos serviços com a qualidade requerida. 

As atividades atinentes à Justiça Eleitoral se intensificam à medida em que se aproxima uma 

eleição. Durante o período eleitoral, principalmente entre os meses de julho a dezembro, as 

sessões do Tribunal costumam estender-se, e muito, além da jornada regular, em virtude da 

grande quantidade de processos para julgamento dentro dos prazos improrrogáveis do 

calendário eleitoral, justificando intervalos para recomposição física/alimentar e mental. Nos 



 
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA 

 
 
 

dias em que se realizam as Eleições (Dia E), 1º e 2º turnos, se houver, a sessão plenária 

trabalha em regime de plantão das 8h às 17h. 

Ao início do dia, o TRE-BA realiza um evento de abertura das Eleições, com solenidade de 

hasteamento da bandeira e participação de banda de música da Polícia Militar da Bahia, para 

execução dos Hinos Nacional e da Bahia, além de repertório de música popular. Do evento, 

participam os Desembargadores Eleitorais, Procurador Regional Eleitoral, servidores, 

colaboradores eventuais e autoridades convidadas. Após o evento, as atividades relativas à 

Secretaria do Tribunal se intensificam, não sendo conveniente que os servidores e magistrados 

se ausentem de seus locais de trabalho, tendo em vista a celeridade e dedicação necessárias 

para as atividades atinentes à realização do pleito, em especial tendo que se deslocar a 

estabelecimentos distantes do Tribunal para fazerem suas refeições. 

Desse modo, a contratação se justifica, contribuindo para o bom andamento dos trabalhos 

eleitorais. 

 
 
4. HISTÓRICO 
(   ) Não há histórico de contratações do mesmo objeto. 
( x  ) Há histórico. 
Indicar os números dos processos das contratações anteriores: 
SEI nº 0003352-38.2024.6.05.8000 
SEI nº    0007071-96.2022.6.05.8000 – Fornecimento de refeição a ser servida durante 
visita institucional do Presidente do TSE. 
SEI n.º 0023436-94.2023.6.05.8000 – Fornecimento de coffee break para 50 pessoas 
treinamento STI - projeto JANUS 
SEI nº 0006915-11.2022.6.05.8000 – Fornecimento de coffee break no Encontro de 
Diretores-Gerais dos Tribunais Regionais Eleitorais 
 
5. ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO ESTRATÉGICO INSTITUCIONAL  
( x ) Prestar serviço de qualidade ao público 
( x ) Fortalecer a relação institucional com a sociedade 
(   ) Fomentar a educação para a cidadania 
(   ) Aumentar a agilidade e a produtividade na prestação jurisdicional 
(   ) Combater a corrupção e a improbidade administrativa e os ilícitos eleitorais 
(   ) Aperfeiçoar a governança e gestão administrativa 
( x ) Melhorar a comunicação administrativa 
(   ) Promover a sustentabilidade ambiental 
(   ) Aprimorar a gestão de pessoas 
(   ) Promover a melhoria contínua de governança e da gestão de TIC 
(   ) Aperfeiçoar a gestão orçamentária e financeira 
(   ) Melhoria e adequação das condições de segurança do trabalho no TRE-BA 
 
6. JUSTIFICAR, MEDIANTE A APRESENTAÇÃO DE DOCUMENTOS E MEMÓRIA DE 
CÁLCULO, AS PREVISÕES DE QUANTIDADE ESTABELECIDAS PARA A CONTRATAÇÃO 
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(BASEADAS, PREFERENCIALMENTE, NO HISTÓRICO E UTILIZAÇÃO PROVÁVEL): 
 

O quantitativo informado foi previsto de acordo com demando de 2024 e da consulta 
que foi feita aos vários setores deste Tribunal que  utilizam o contrato. 
 

Lote Item Descrição 
Unidade de 

medida 
Quantidade 

Duração do 
contrato  

1 

1 
Coffee Break 

tipo 1  

Valor 
unitário por 

pessoa 
2.000 24 meses 

2 
Coffee Break 

tipo 2  

Valor 
unitário por 

pessoa 
5.500 24 meses 

 
 
7. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO  
 
7.1. Existe contrato vigente para o mesmo objeto: 
(   ) Não  
( X  ) Sim 
Indique o nº do contrato, a vigência e o nº do SEI: Contrato nº 27/2024, data de vigência: 
02/05/2026 e nº do SEI: 0003352-38.2024.6.05.8000.  
Durante a fase de dimensionamento do contrato vigente, estimou-se a quantidade e 
frequência de atendimentos com base nos eventos e reuniões programadas pela 
Presidência do Tribunal. Após a contratação                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    
, as demais áreas do tribunal passaram a demandar, com frequência, dos serviços de 
coffee break, sendo este item rapidamente esgotado. 
Mesmo após aditivado o contato no seu máximo, o quantitativo disponível deste item 
não será suficiente para todo o período restante da validade do contrato. 
 
7.2. Há obrigações futuras a serem satisfeitas, as quais demandam a celebração de 
instrumento de contrato?  
 

( ) Não  
(  x ) Sim.  
Se sim, indique a vigência do contrato? 24(vinte e quatro) meses, podendo ser 
prorrogado até o limite legal. 
 

7.3. Estabeleceu-se alguma melhoria ou alteração substancial em relação à 
contratação anterior, se houver? 
( ) Não  
(x) Sim 
Indicar quais: 
Foi previsto o uso de material  biodegradável. 
 
7.4. Além da garantia legal, será exigida garantia adicional?  
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( x ) Não. Será exigida somente a garantia legal (prevista nos arts. 24 e 26 do Código de 
Defesa do Consumidor, a qual independe de termo expresso).  
(  ) Sim. Será exigida garantia contratual, a ser firmada por meio de assinatura de 
instrumento de contrato. 
Justificar a necessidade de garantia contratual: 
 
7.5. Será permitida a subcontratação parcial do objeto?  
 

(x) Não. O objeto deverá ser executado única e exclusivamente pela contratada, haja 
vista o mercado dispor de diversos fornecedores aptos para tanto. 
(   ) Sim. Será facultada a subcontratação de parte do objeto pela contratada. 
Descrever a(s) parcela(s) que poderá(ão) ser subcontratada(s) e justificar a permissão: 
 
7.6. Há legislação específica aplicável ao objeto?   
(X ) Não  
() Sim  
 
7.7. Será exigida comprovação de habilitação jurídica específica para a prestação 
do serviço?  
Indicar a legislação: 

( ) Não  
(X ) Sim. Será exigida comprovação de habilitação jurídica. 
Indicar a exigência, o documento e a legislação que a disciplina: 
Registro no Conselho Regional de Nutrição; Alvará de funcionamento, emitido pela 
autoridade sanitária competente estadual e/ou municipal. 
 
7.8. Será exigida comprovação de capacidade técnica específica para prestação 
dos serviços? 
 

( ) Não  
(x ) Sim. Será exigida comprovação de capacidade técnica. 
Justificar: A empresa deverá apresentar pelo menos dois atestados de capacidade 

técnica, fornecidos por pessoa jurídica de direito público ou privado que comprovem a 

prestação de serviços compatíveis com o objeto da contratação, bem como comprovação 

de que é licenciada pela autoridade sanitária competente estadual e/ou municipal, 
mediante a apresentação do respectivo alvará. 
 

7.8.1. Será exigido o registro da contratada em entidade profissional?  
( x ) Não  
(   ) Sim. Indicar qual e a legislação de regência: 
 
7.8.2. Será exigida comprovação de aptidão da contratada – capacidade técnico-
profissional (de profissional vinculado à empresa) e capacidade técnico-
operacional (da própria empresa)?  
( x ) Não  
(   ) Sim. Indicar qual e a legislação de regência: 
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7.9. Na especificação do objeto levou-se em consideração algum critério ou prática 
sustentável?  
 

(  x ) Há previsão de critério ou prática de sustentabilidade 
Descrever os critérios adotados: Uso de embalagem biodegradável. 
( ) Não foi possível identificar nenhum critério de sustentabilidade a ser aplicado ao 
objeto em questão. 
Justificar a não adoção: 
 
7.10. Análise da divisibilidade da solução  
 

(  ) É possível a contratação da solução de forma divisível (em itens), sem que haja 
prejuízo quanto aos aspectos técnicos, econômicos e de competitividade.  
 

( X ) Todos ou alguns itens da solução devem ser agrupados em lotes para fornecimento 
por um único fornecedor.  
Justificar o agrupamento em lotes:  
O agrupamento dos serviços de fornecimento de coffee break tipos 1 e 2 para eventos 
institucionais em lote único justifica-se pela similaridade do objeto, que envolve o 
fornecimento de alimentos e bebidas, com exigências comuns de logística, higiene, 
prazos e capacidade operacional. A contratação de um único fornecedor promove 
padronização da qualidade, facilidade de gestão e fiscalização, redução de riscos 
operacionais, especialmente em datas sensíveis, além de possibilitar ganho de escala e 
maior economicidade, sem prejuízo à competitividade do certame. 
 
 

7.11. Há necessidade de adequação do ambiente do Tribunal para recebimento da 
solução a ser contratada? 
 

(x ) Não 
(  ) Sim 
Listar as providências necessárias: 
8. PARTICIPAÇÃO DE CONSÓRCIO NA LICITAÇÃO  
 

Trata-se de licitação complexa ou de elevado vulto a dificultar a participação de 
empresas individualmente, sobretudo as de pequeno porte? 
(   ) Sim 
(x)Não 
Qualquer empresa, mesmo as de pequeno e médio porte, pode fornecer/executar o 
objeto? 
(x ) Sim 
(   )Não 
É comum no mercado a existência de empresas com capacidade técnica e financeira 
para, isoladamente, executarem os serviços?  
(x ) Sim 
(   )Não 
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Conclusão: 
(  ) Será permitida a participação de empresas reunidas em consórcio. 
( ) Não será permitida a participação de empresas reunidas em consórcio. 
(x ) Não se aplica. 
 
9. LEVANTAMENTO DE MERCADO 
 
( x ) A unidade solicitante não encontrou outras soluções de mercado capazes de atender a 
todas as necessidades demandadas para resolução do problema ou alcance do objetivo 
esperado. 
(  ) Há outras soluções de mercado que atendem às necessidades demandadas para 
resolução do problema ou alcance do objetivo esperado. 
 
9.1. Descrever aqui as soluções encontradas:  
 
Solução 1:. Não se aplica 
Solução 2: Não se aplica 
 
9.2. Informar os motivos que levaram à escolha da solução a ser contratada, fazendo 
um comparativo com as demais soluções encontradas, quando houver: 

Não se aplica 
 
10. ESTIMATIVA PRELIMINAR DE PREÇO: 
 

Lote Item Descrição CATSER 
Unidade de 

medida 
Quantidade 

Valor 
unitário 

Valor total 

1 

1 
Coffee Break 

tipo 1  
3697 

Valor 
unitário por 

pessoa 
2000 R$ 33 R$ 66.000 

2 
Coffee Break 

tipo 2  
3697 

Valor 
unitário por 

pessoa 
5500 R$ 60 

R$ 
330.000 

 

 
* Valor médio de consulta feita para evento com material equivalente em 2024 e 2025. 
 

11. REQUISITOS DE PROTEÇÃO DE DADOS PESSOAIS E SEGURANÇA DA INFORMAÇÃO 
( ) Será necessária a coleta de dados pessoais indispensáveis à execução do objeto 
contratual, para a qual se requererá prévia e fundamentada aprovação do TRE-BA. 
( x ) Regra: Toda a informação presente neste documento é classificada como pública, nos 
termos da Lei nº 12.527/2011 – Lei de Acesso à Informação. 
(  ) Há informação presente neste documento classificada como sigilosa, nos termos da Lei 
nº 12.527/2011 – Lei de Acesso à Informação.  
( ) Há necessidade celebração de termo de confidencialidade e de termo de responsabilidade 
e compromisso de manutenção de sigilo. 
 
12. ANÁLISE DA VIABILIDADE DA CONTRATAÇÃO 
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Ao final do presente estudo, o qual segue datado e assinado eletronicamente, 
concluiu-se que a contratação é: 
(x) Viável e necessária, tendo os estudos preliminares evidenciado que a solução é 
possível, técnica e economicamente. 
(    ) Inviável e desnecessária. 
 

Salvador,  19 de dezembro de 2025. 

 

Fernanda Ramos de Miranda 

Assessora de Cerimonial 


